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1. Principales conceptos para operar la herramienta

SRC Digitalizacién es la aplicacion que permitira realizar la presentacion de
documentacion en formato digital, de manera agil y simple, eliminando la utilizacion de
papel y brindando trazabilidad al proceso de Presentacién de documentacion.

Requisitos: Aquellos requisitos que estan por vencer dentro de los 30 dias, pendientes

de presentacion. Una vez que estén cumplidos en la matriz de auditoria, dejaran aparecer

en las tarjetas de esta aplicacion.

Pueden ser de dos tipos:

* Permanentes: Requisitos querequieren presentacion segun su fecha de vigencia. Por
ejemplo: DNI.

» Mensuales: Requisitos pendientes de presentacion que requieren presentacion de
manera mensual. Por ejemplo: Presentacion del Formulario 931.

Entidades: Refiere a los tipos de recursos para los que es necesario realizar una

presentacion. Existen diferentes tipos de Entidades:

= Empresa: Refiere a los requisitos asociados a una contratista o subcontratista. Por
ejemplo: Presentacion Formulario 931.

» Persona: Refierealos recursos del tipo personas de cada contratista o subcontratista,
los cuales requieren presentaciones asociadas a ellos. Por ejemplo, Recibo de
haberes.

» Vehiculo/Equipo: Refiere a los vehiculos o equipos correspondientes a una
contratista o subcontratista, que requieren presentacién de documentacién. Por
ejemplo: Cédula verde/azul.

Estados: Refiere a los diferentes estados de visualizacién por parte del estudio auditor

de los requisitos. Pueden ser de los siguientes tipos:

= Pendiente de presentar: Son aquellos requisitos que no han sido presentados o
préximos a vencer.

* Presentado: Corresponde al estado de los documentos que fueron presentados por
la contratista y se encuentran pendientes a ser revisados por el estudio auditor.
£l estado Presentado’ del Documento no implica el cumplimiento de la audiitoria.

»= En Revisiéon: El documento subido al portal cumple con las formalidades de
presentacién, para luego ser auditado en la matriz de auditoria del SRC por el
estudio auditor.

El estado ‘En Revision’ del documento no implica el cumplimiento de la audiitoria.
Una vez que los requisitos sean auditados y su resultado sea satisfactorio, se dara
por cumplido el requisito y dejaran de aparecer en este Portal. En el caso que el
requisito sea auditado como incumplido en la matriz de auditoria del SRC, la
contratista debera volver a presentarlo correctamente.
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£l resultado de la auditoria solo podra ser consultado en la matriz de auditoria del
SRC.

= Rechazado: La presentacion de la documentacion fue rechazada por el estudio
auditor, por algiin motivo como borroso, incompleto, erroneo u otro.

Hasta que el documento no sea presentado correctamente, no se procedera a auditar el
requisito en la matriz de auditoria del SRC.

PORTAL SRC

Evaluacion
Sin Presentar En Revisién en Matriz
de Auditoria

Pendientes de Presentacion correcta
presentar, de la documentacion
préximos a vencer en la Plataforma SRC

o incumplidos en la Incumplido
matriz de auditoria v

La Presentacion fue
rechazada por: borroso,
incompleto, erréneo u otro

MATRIZ DE AUDITORIA
SISTEMA DE RECURSOS CONTRATADOS

Tipos de carga:

e Carga simple: Se trata de una presentacién que se asocia a un Unico recurso de
determinada entidad.

e Carga multirecurso: Refiere a una presentacion que permite subir un Unico

documento para un requisito determinado y asociarlo a diferentes recursos,
realizando la carga por Unica vez para todos los seleccionados.
Este tipo de carga aplica exclusivamente a los siguientes requisitos: Recibo de
Haberes, Pdliza de seguro automotor/equipo, Libre deuda y/o comprobante de
pago del seguro, Constancia de Acreditacion Bancaria, Fondo de desempleo,
Inclusion Detalle 931, Poliza de ART, Poliza de Seguro de Vida Obligatorio, ART-
Trabajo Remoto.
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2. Accesoa la Aplicacién

Para acceder a SRC Digitalizacion ingresa a https://src.ypf.com/

Podran acceder a este menu aquellas contratistas que tengan usuarios activos en el SRC.
Los mismos son personales e intransferibles.

Luego podras acceder seleccionando Matriz de auditoria >Presentaciones (Extranet)

YPF SRC Personal v Vehiculos/Equipos v Contratos v JEEIEERNGIGRERSE OS/PE/Obs.v SNR~v Repories Config it~

Asignacion de requisitos especiales a personas ‘

Evaluacion de requisitos

Digitalizaci |
Presentaciones(Extranet) \

Informe de cumplimiento por contrato ’C

Para acceder sera necesario aceptar los “Términos y condiciones” de uso por Unica vez:

Aviso!
Para continuar, el usuario debe aceptar los terminos y condiciones.

Plataforma SRC - Términos y Condiciones de Uso

Los presentes términos y condiciones de uso (en adelante, los “Términos y Condiciones” o “Términos”) rigen el uso de la
pagina web “https://src.ypf.com/SRC-extranet/” (en adelante la “Plataforma SRC" o la “Plataforma”), la cual es provista por
YPF S.A. (en adelante “YPF”) a los fines de la gestidn de recursos I alas que

componen el Grupo YPF. La Plataforma SRC es provista por YPF para su uso intransferible por parte de aguellas EMPRESAS

CONTRATISTAS (en adelante las “Contratistas”) y ESTUDIOS AUDITORES ASIGNADOS (en adelante los “Estudios

dit ") i i en el marco de las relaciones contractuales existentes entre estos y cualquiera de
las empresas que componen el Grupo YPF. Sujeto a las limitaci i en los Términos, las
Ce i y los Estudios i (en adelante y conjuntamente los “Usuarios”) podran autorizar el uso de la Plataforma
SRC, a su nombre y exclusiva responsabilidad, por parte de sus irectivos o demas i (en adelante

Al ingresar en Presentacion (Extranet) podras acceder a Datos del contratista y a
Requisitos, donde veras los requisitos que se encuentran pendientes de presentacion.
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YPF Presentacién =
< Datos del contratista seleccionado B64F75ESE - (30000187011) o
Requisitos |_n

En Datos del contratista seleccionado, encontraras las subcontratistas que estan
asociadas a tu CUIT como contratista principal. Pueden ser empresas que estén vigentes
0 no, que adeuden o no documentacion:

YPF Presentacion =
Seleccionar contratista 9
Datos del contratista seleccionado B64F75E5SE - (30000187011) o

64F75ESE - (30000187011)

Subcontratistas

01939988 - (30000215621)
62F348AD - (30000201871)
D5851644 - (30000198611)
E16BF97B - (30000212881)
704A0305 - (300002018417)
6A15CE8F - (30000215931)
2BB3BFAZ - (30000215661)

En Requisitos podras ingresar a la entidad Empresa, Persona o Vehiculo/Equipo:

YPF Presentacién Auditoria

Seleccionar contratista [2)
Datos del contratista seleccionado 64F75ESE - (30000187011) (@
Requisitos I_‘

B64F75E5E - (30000187011)

Busqueda
Empresa

Persona

D o ® ~

Vehiculo / Equipo

Al ingresar por EMPRESA/PERSONA/VEHICULO-EQUIPO encontraras el desplegable
superior que indica el tipo de Requisito Permanente o mensual (Ver Glosario)

Y diferentes tarjetas de los distintos requisitos que se encuentren pendientes de
presentar que incluyen la siguiente informacion:

* El nombre del requisito (que en el caso de ser mas extenso que la tarjeta se
desplazara para que pueda ser leido completo)

6
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* Y ndmeros que refieren a la cantidad de requisitos segun estén: S/PRE (Sin
presentar), PRE (Presentados) — REV (En Revision) — REC (Rechazados)

—% Records que solo visualizards los requsitos que se encuentren pendientes de
presentar o proximos a vencer dentro de 30 dias.

YPF Presentacion =

Requisitos r‘
CONTRATISTA P - (30000144191)

Busqueda Q

Empresa ]

Permanente Mensual
e

.. Bancaria (Formulario 2 - DDJJ de Ag Constancia Inscripcién en IERIC
Regular Regular

@ o
REV

Sf PRE REC S/ PRE PRE REV REC

Declaracién Inicio de Obra IERIC

Regular

S/ PRE REC

Al ingresar dentro de los requisitos del tipo PERMANENTE, haciendo clic en la tarjeta
correspondiente por ejemplo a Constancia de apertura de Cta. Cte. Bancaria (Formulario
2 — DDJJ de Apertura de Cuenta Corriente), podras realizar una carga simple de
Documentacion.

3. Realizaruna Carga Simple

La carga simple refiere a una carga de un documento asociado a un recurso o entidad.
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Constancia de Apertura de Cta. Cte. Bancaria
(Formulario 2 - DDJJ de Apertura de Cuenta Corriente)

Permanente
Regular

@ Ellimite de carga de archivos es de 50 MB por subida

Carga simple

|sm@? ESTADO T@ DOCUMENTO  ACCIONES

58492200 * En Revision 1

30000143821 abreniah) @ @
30/04/202118:11
343CA319 * Presentado 1 _
[ Administrar documentos @
30000147411 29/04/202112:09

Podras utilizar la opcion de “ordenar” a través del icono * . Presionando la tecla Ctrl
podras concatenar el ordenamiento de méas de una columna en paralelo.

4. Comofiltrar

Podras utilizar la opcion de “filtrar” a través del icono X por contratista/subcontratista

y/o por estado Presentado, En Revision, Rechazado y Sin Presentar.

Podras realizar el filtrado de cada columna de forma independiente o seleccionando
varios filtros de diferentes columnas.

YPF s

Constancia de Apertura de Cta. Cte. Bancaria
(Formulario 2 - DDJJ de Apertura de Cuenta Corriente)

Permanente

Regular Mostrar todos v

Todos v

Razon soci
cuiL/curt

Carga simple e

Aceptar

CONTRATISTA / SUBCONTRATISTA 1| Y estao 11 Y DOCUMENTO  ACCIONES

58492200
30000143821

* En Revision 1
*Pressntado 1 () Aaministrar documentos @
30/04/2021 1811
343CA319 * Presentado 1
30000147411 20/0472021 1209

[ Administrar documentos @
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Dentro de los filtros encontraras la funcionalidad Mostrar todos y Mostrar cualquiera.

El Mostrar todos te permite concatenar reglas dentro de un filtro. Por Ejemplo: Podes
seleccionar Razon social y luego CUIT/CUIL, incluyendo ambas en la busqueda.

Mientras el Mostrar cualquiera te muestra la aplicacion individual de cada regla de

manera excluyente.

Una vez realizado el filtrado hace clic en Aceptar para aplicarloy en Limpiar para

eliminarlo.
Mostrar todos v
Razén social v

s de 50 ’

- @ Eliminar regla

cuiL/cuIm v
TA Tl
@ Eliminar regla
e

Para filtrar por Estado, abri el desplegable “Estado”y selecciona el estado a filtrar:

Permanente
Regular

@ El limite de carga de archivos es de 50 MB por subida

Carga simple
CONTRATISTA / SUBCONTRATISTA 1|

58492200
30000143821

343CA319
30000147411

C1BC86BA
30000147631

‘ Mostrar todos v ‘

* En revision

* Presentado

* Rechazado

* EnRevision 1
* Presentado 1
30/04/202118:11

* Presentado 1

29/04/202112:08

DOCUMENTO  ACCIONES

[ Administrar documentos @

[ Administrar documentos ©

—+ Seleccionar documento ©

Para subir un documento a los requisitos en estado Aceptado, Sin presentar o
Rechazado, hacé clic en Seleccionardocumento.
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YPF s
@ £ timito Ge caega de SIS €5 e SO ME £

Carga simple
CONTRATISTA | SUDCONTRATISTA 1] esTapo Y DOCUMENTO  ACCIONES
C1BC868A —— ‘ foe - =
30000147631 bid tar Seleccionar document:

99F01D69 — )
E8GEBICO -
30000154001 4+ Seleccionar documento ®
B6A0AS906 g
6830CCe8 ———

Selecciona el documento desde la ubicacion que se encuentre guardado.

€ Abrr b4
™ <« Documentos » Downloads v | O Buscar en Downloads »

Organizar Nueva carpeta Bz~ [ e
E Este equipo Nombre Fecha de modifica... Tipo

Documentos @ pdfSobrefzure 227172021 11:46 Microsoft Edge P...

* Downloads

B Escritorio

[E=] Imagenes

D Music

_Jl Objetos 3D

m Videos

- Disco local ()
- Reservado para ¢

2 Unidad de CD (-

=¥ Red v < >

MNombre: “ ~ | Adobe Acrobat Document ~

—% Records que los archivos deben estar en formato PDF y su tamario no debe superar
los 50 MB.
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La barra superior te indicara el porcentaje que ocupa el archivo, en relacién al maximo
de 50 MB. Luego hace click en el botén Subir documentos

YPF -

(@ B nite de cargs de archivos es de 50 MB pot subida

Carga simple @

CONTRATISTA / SUBCONTRATISTA T ¥ esTapo ta DOCUMENTO  ACCIONES

C1BC86BA
30000147631 DR pitese

@

:(‘XO;OD'I::?" < Bin presentas X ootSotroAzure pot @

E866B1CO Sk
30000154001

Carga de documentos

Subiendo los siguientes documentos

Si no supera el limite de carga, se cargara el documento y se mostrarad una barra
indicativa del porcentaje del proceso de carga del mismo.

11
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Carga de documentos

Los archivos se cargaron correctamente

pdfSobreAzure.pdf - CIBC86BA

OK

Una vez completa la carga aparecera un cartel indicando que “Los archivos se cargaron
correctamente”.

5. Reemplazarun Documento

A través del boton Administrar documento podras Reemplazar un documento en
estado Presentado.

YPF 2

Especial

@ El limite de carga de archivos es de 50 MB por subida

Carga simple Subir documentos
DATOS PERSONA T| Y CONTRATOS Y/ conTraTISTA / susconTrATsTA T| Y/ esTapo 1] Y DOCUMENTO  ACCIONES
APELLIDO 527 NOMBRE 527 4900073882 A senevicion) ¢ + seleccionar documento ®
20000028531 21/04/2021 12:58
APELLIDO 5414 NOMBRE 5414 - s

RN CB6BE43D Enevtion ! + Seleccionar documento
20000029331 28/04/202116:18
APELLIDO 3800 NOMBRE 3800 4300045154 — « Presentado 1
20000056351 05/05/202114:16

12
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Documentos

Reemplazar documentos Listado de documentos en revision

Para reemplazar un documento en estado en Presentado:

1. Hace clic en Reemplazar documento

2. En el "Listado de documentos en revision”, hace clic en Reemplazar Documento,
para el archivo que quieras reemplazar.

3. Carga el nuevo documento que reemplaza al anterior.

4. Haceclic en ok para finalizar.

==

Solo se podran reemplazar documentos en estado Presentado que no fueron
aceptados o rechazados.

Documentos

Cargar nuevo documento

Listado de documentos en revision F|:| -~

Listando los documentos en revision de SEOECOD1

.+, 30000187011-18701 P 343-20210: 0.pdf Present; 24/02/2021 19:55 W@

13

Clasificacién YPF: No Confidencial



Clasificacion YPF: No Confidencial

YPF

6. Visualizaciony Descarga de documentos

En acciones a través del icono © podras visualizar los documentos cargadosy

descargarlos. Para descargarlos hace clic en el documento y comienza la descarga,
luego hace clic en el boton OK, para finalizar.

Documentos

Listando los documentos de C1BC86BA

o, 30000144191-14419-empresa-343-202104301841326649.pdf - Presentade - 30/04/2021 18:41

Documentos

Listando los documentos de C1BCB6BA

a2 4191-14419, P 343-202104301841326649.pdf -« Presentade - 30/04/202118:41

Descarga en progreso...

0K

Documentos

Listando los documentos de C1BC86BA

4, 30000144191-14419-empresa-343-202104301841326649.pdf  « Presentado - 30/04/2021 18:41

Descargado

14

Clasificacién YPF: No Confidencial



Clasificacion YPF: No Confidencial

YPF

/. Presentacion de Requisito del tipo MENSUAL para entidad EMPRESA

Dentro de la entidad EMPRESA para presentar los Requisitos de tipo MENSUAL,
selecciona mensual y luego agrega el periodo al que corresponde con el formato
12/2019 (mes/afo). Podes ingresar, mes y/o afio.

—¥ Solo se mostraran los periodos para los que hay pendiente una presentacion. Los
periodos que no posean documentacién adeudada no apareceran.

YPF Presentacién =
Datos del contratista seleccionado 64F75E5E - (30000187011) o
Requisitos |_‘

B84F75ESE - (30000187011)

Basqueda Q
Empresa ]

Permanente Mensual

Periodo

Ingrese afio o mes. &j. 12/2020

este perfodo

Persona [2)

Vehiculo / Equipo =]

YPF Presentacién =

Datos del contratista seleccionado 64F75ESE - (30000187011} (@

Rec B
01/2021 &

£
6 02/2017
02/2018
05/2017

05/2018

Periode
20|

Ingrese aiio 0 mes. ej. 12/2020

No hay requisitos para este periodo

Persona (=)

Vehiculo / Equipo =]

Alli apareceran los requisitos mensuales que se encuentren pendientes de presentar:

15
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YPF Presentacion =

Empresa ]
Permanente Mensual

Periode

05/2020

Ingrese afio 0 Mege "iiﬁ_

Pago Cuotas Planes de Pago
Regular

|o de aportes y contribuciones sindic: Pago Formulario 931
Regular Regular

® O o e O O

S/PRE PRE REV REC S/ PRE PRE REV REC

Presentacion Formulario 931
Regular

o o o
REV

Sf PRE PRE REC

Al ingresar por ejemplo en “Pago Formulario 931", podras acceder a los requisitos
pendientes de presentar de la contratista principal y cada sub-contratista, para realizar
la carga de un documento, a través de Seleccionar documento.

YPF s
Presentacion Formulario 931 05/2020
Mensual
Regular
(0X3 @ O Carga de archivos €3 0¢ 50 ME por subids

Carga simple

CONTRATISTA / SUBCONTRATISTA 1| T estavo 1| 7 ACCIONES
goaceo =+ Seleccionas documento
30000287271
1BSTAFE2 a3 + Seloccionar documento

* Sin | r ] S ument
30000295171 S S DreserRar

16
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8. Presentacién de requisito de tipo PERMANENTE para entidad PERSONA

Ingresar a la entidad PERSONA

YPF Presentacién =
Datos del contratista seleccionado 64F75ESE - (30000187011 (@
Requisitos I_n

64F75E5E - (30000187011)

Busqueda

Empresa

Persona

Vehiculo / Equipo

D O B °

Alli encontraras los requisitos correspondientes a la entidad PERSONA del tipo
permanentes pendientes de presentacién y los préximos a vencer:

YPF Presentacién =

Persona (2]

ermanente Mensual

Camnet para transportes de cargas |
Especial

Carnet o Certificado de Operador d Carnet para transporte de Pers:
‘ Especial \:special

® e © o e e o

Sf PRE PRE 2 REC S/ PRE PRE REV

Constancia de Inscripcion AFIP per Constancia de EPP y ropa de Curso de Manejo defensi'
Regular Regular Especial

@ ©® © O <o © © O o e O© O

S/ PRE PRE 2 S/PRE PRE REV REC S{ PRE PRE REV

REC

o © © O

S{ PRE PRE REV

Una vez en el requisito podés filtrar por: Apellido/ Nombre o CUIL (persona), contratos,
contratista/subcontratista y estado. Para realizar una carga simple, hace clic en
Seleccionar documento.

17
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YPF  Presentacit 2

64F75ESE

Apto Médico Lahoral

Permanente
Regular

@ Ellimite de carga de archivos es de 50 MB por subida

Carga simple subir documentos

[ DATOS PERSONA  T| Y CONTRATOS Y/ conTRaTIsTA / suconTRATISTA T] Y/ estapo 1] Y ] DOCUMENTO  ACCIONES

EB170075 511174BE

AU 90C292A6 ~+ Seleccionar documento (o]
20000004191
ACBAA2B9 AEBSC453 4900043388 oa12350 + Seleccionar documento [IEO)
20000010871 4900043385

9. Presentacion de requisito de tipo MENSUAL para entidad PERSONA

Para realizar una presentacion para la entidad PERSONA del tipo mensual, en entidad
PERSONA, selecciona la solapa mensual:

YPF Presentacién =
Datos del contratista seleccionado 64F75ESE - (20000187011) o
Requisitos |_‘

64F75E5E - (30000187011)

Blisqueda Q
Empresa ]
Persona (=)

Permanente ( Mensual )

Periodo

Ingrese afio o mes. &}, 12/202

Para este periodo

Vehiculo / Equipo =}

Ingresa el periodo correspondiente en formato mes/afio. Ingresando mes y/o afo:

18
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YPF Presentacién =

Datos del contratista seleccionado 64F75ESE - (30000187011) o

Requisitos |_‘

4
02/2014
05/2014
08/2014
11/2014

01/2015

Périodo
20

Ingrese afio o mes. ej. 12/2020

No hay requisitos para este periodo

Vehiculo / Equipo =}

Apareceran los requisitos pendientes de presentacion del tipo Mensual:

YPF Presentacién =

Persona (2]

Permanente Mensual

Periodo
08/2020

Ingrese afic o mes. e]. 12/2020

Constancia Acredita Fondo de desempleo Inclusion Detalle 931
Regular Regular Regular

o o o [ o ] [ o ] = o o
PRE REV

S/ PRE REC SfPRE PRE =% S/ PRE PRE

Pago Seguros Auténor Recibo de Haberes
Regular

®© © © o
PRE  REV REV

REC S/ PRE PRE

Al ingresar en un requisito podras acceder para realizar la carga del documento, a través
del botén Seleccionar documento.

19
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YPF  Presentacié a

B4F75ESE D CED
Recibo de Haberes
Mensual

Regular

@ El limite de carga de archivos es de 50 MB por subida

Carga simple m carga mesiva

DATOS PERSONA 1| Y/ CONTRATOS Y/ CONTRATISTA / sUBCONTRATISTA T] Y/ estapo 1| Y DOCUMENTO  ACCIONES

—+ Seleccionar documento

997D2E7E F993E082
20000021721

AC8AAZBO AEBICAS3 4900043437

04012390
20000010871

10. Presentacion de requisito de tipo PERMANENTE para entidad
VEHICULO/EQUIPO

Para realizar una carga en la entidad VEHICULO/EQUIPO, seleccion4 la entidad y alli
encontraras los requisitos que se encuentren pendientes de presentacion:
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YPF Presentacién -
Busqueda Q
Empresa
Persona [S]

Vehiculo [ Equipo - =]

Cédula verde/azul
Regular

ntrato de alquiler tomotor/equipo

Reotar Regular

‘ o ©
S/ PRE PRE S/ PRE

PRE

503
PRE REV

S/ PRE

de pago del seguro
Regular

o
PRE

S/ PRE

YPF Presentacién =

Datos del contratista seleccionado B64F75ESE - (30000187011) o

Requisitos F‘
64F75E5E - (30000187011)
Busqueda
Empresa

Persona

I O B »

Vehiculo / Equipo

Selecciona el requisito a ser presentado y hace clic en Seleccionar documento para
realizar la presentacion:

YPF ° a

64F75E5E

Poliza de seguro automotor/equipo

Permanente
Regular

@ El limite de carga de archivos es de 50 MB por subida

Carga de documentos

+ Seleccionar documentos X Bhrrar lista
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11. Carga Multirecurso

La carga multirecurso te permite subir un Unico documento para diferentes recursos
asociados al mismo.

— ¥ Este tipo de carga aplica exclusivamente a los siguientes requisitos: Recibo de
Haberes, Poliza de seguro automotor/equipo, Libre deuda y/o0 comprobante de pago del
seguro, Constancia deAcreditacion Bancaria, Fondo de desempleo, Inclusion Detalle 937,
Pdliza de ART, Pdliza de Seguro de Vida Obligatorio, ART- Trabajo Remoto.

El primer paso es seleccionar el documento correspondiente a presentar:

YPF -

Carga de documentos

2

Carga multirecurso

[0 oarosvedcuoieouwe 1) Y conTrATOS Y coutmanista  suscontratista 11 Y estapo 11 Y ACCIONES
TOYOTA - HILUX 4X2 2.5 4900045154 A « Prosentad =
O hoalc 21/08/202115:27 S
BONANO - SU 4200088585 YRR + Presentado 1 2
a 1H0485 £41324AA 21/04/202115:27 S
4900088585 « Presentado o
- CONTRATISTA P ®
O sc-600s ol 21/04/202115:27 J
[ SALTO-sRP2007 4900088585 TORLI «Enrevision 1 -
FW0032 o ~ 28/04/2021 19:51 -

Elegis el documento a cargar desde su ubicacion:
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Ca T » Esteequipo » Documentos » Downloads vl P
Organizae v Nueva carpeta ~ ™ @
S Nomd: Fechs de medfxa
B0 Este equipo iomre Fechs de med
*| Documentos @ Wmegas B
& Downloads @ 10megas 8
B Escraone @ Smeges -
= Imigen G2 pdficbrelzure KB
= es
D Music
D Objetos 30
Ca B Videos
s Disco local (C)
- Reservado para e
ACCIONES

O & Unidad de CD (H

= aplicacionesS O\,

®
Nombee: || v| |Adobe Acrobat Document
=
HO485 ey 21/04/2021 1527 ®
YPF s

Carga de documentos

cISobeeAzure paf - 10021815 byles

Carga multirecurso

La barra azul muestra el porcentaje de peso del documento subido:

YPF

@ El limite de carga de archivos es de 50 MB por subida
—

— >

Carga de documentos

X Borrarlista

pdfSobreAzure.pdf 9.558 MB

= pdfSobreAzure.pdf - 10021815 bytes

Carga multirecurso

Luego tildar los recursos (Vehiculos/Equipos o Personas) a los que se desea asociar la
carga de ese documento.

Clasificacién YPF: No Confidencial



Clasificacion YPF: No Confidencial

Carga multirecurso

CONTRATOS Y/ conteanisTA s susconraatisia 11 7 estaoo Tl Y ACCIONES

4900045154 26C3810A s Presentado 1 ®
21/04/202115:27

4900088585 *Presentaco 1

JG-600S CONTRATISTA P s AT ®
D SALTO - SRP 2007 4200088585 CONTRATISTA P *Enrevision 1 ®
FW0038 28/04/2021 19:51

—% También podés seleccionar TODOS los recursos incluyendo todas las paginas del
listado de recursos, tildando el recuadro que se encuentra sobre el margen superior
izquierdo.

YPF 2

Carga de documentos

peSObreATure pof 9.558 M8

o parSobreAzure pot « X

Carga muitirecurso
@:m-_w.m.m souwwo Tl W CONTRATOS Y/ coNTRATISTA / sueconTRATISTA 1) estavo 11 Y ACCIONES

TOYOTA - HILUX 4X2 2.5 4900045154 * Presentaco 1

2FC3810A i &

KWV141 S 2110472021 1527 @

D BONANO - SU 4900088585 S41I24AA *Presentaco 1 ®
IHO485 2100472021 1527

Luego hacé clic en el botén Subir documento
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Carga de documentos

Subiendo los siguientes documentos

pdfSobreAzure.pdf

Para 3 entidades.

oK

Se mostrara un cartel indicativo que los archivos se cargaron correctamente (indicando
la cantidad de recursos para los que se realizé la carga). Luego hacer clic en OK, para
finalizar.

Carga de documentos

Los

pdfSobreAzure.pd
Para 3 entidades,
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12. Funcionalidad de Busqueda

La funcionalidad de busqueda te permitira realizar una busqueda por requisito, por tipo
de presentacién o entidad, al comenzar a tipear el nombre del requisito se activara la
funcién de autocompletar con las opciones que se ajusten a la busqueda.

YPF Presentacion =
Datos del contratista seleccionado 64F7SESE - (30000187011) (@
Requisitos I_‘

64F75E5E - (30000187011)
Bisqueda
Empresa

Persona

T O B °

Vehiculo / Equipo

YPF Presentacién =

Datos del contratista seleccionado 64F75ESE - (30000187011) 0
Requisitos I_‘
64F75E5E - (30000187011)

Busqueda Q

Nombre del requisito

empresal

Constancia de Apertura de Cta. Cte. Bancaria (Formulario 2 - DDJJ de Apertura de Cuenta Corriente) (Permanente > Empresa)

Pago Cuotas Planes de Pago (Mensual > Empresa)

Pago de aportes y contribuciones sindicales (Mensual > Empresa)
| Presentacion Formulario 931 (Mensual > Empresa)

Inscrip./Reinscrip. en Registro de Emp. MHC Chubut (Permanente > Empresa)

Una vez seleccionado el requisito, por ejemplo, "Pago de Cuotas de Planes de Pago”,
podras realizar la presentacion. Al ser un requisito Mensual, deberas agregar el periodo
al que corresponde.

=W Solo se mostraran los periodos para los cuales exista documentacion pendiente.
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YPF Presentacién

Datos del contratista seleccionado
Requisitos

B4F75E5E - (30000187011)

Busqueda

Pago Cuotas Planes de Pago (Mensual > Empresa)

Periodo
20|
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B64F75E5E - (30000187011) o

®

Empresa

Persona

Vehiculo / Equipo

02/2017

02/2018

05/2017

_ 05/2018

07/2019

Y luego hacer clic en Seleccionar documento para realizar la carga del documento:

YPF

< Volver al inicio

64F75ESE

Pago Cuotas Planes de Pago

Mensual
Regular

@ El limite de carga de archivos es de 50 MB por subida

Carga simple

CONTRATISTA / SUBCONTRATISTA T| Y

SEQECOD1
30000143661

estabo T| Y

27
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En el caso que alguno de los documentos presentado por la contratista en este Portal
sea rechazado por el estudio auditor, el mismo quedarad en estado Rechazado, y la
contratista debera volver a realizar la presentacién, a través del botén Seleccionar
documento.

YPF :

(&1 fimite Ge Cargy Gu Srchivos e Cr 50 MB por subida

Carga simple

oatospersoNa 11 Y CONTRATOS Y/ contaanisTa f susconteanista 11 Y estano 11 Y DOCUMENTO  ACCIONES

APELLIDO 5414 NOMBRE 5414 4900085656 - * Rechazado 1
HEEE43
20000029331 14/04/2021 20:43

APELLIDO 299 NOMBRE 299 4900078M
20000042321

CONTRATISTA P

Y el estado de este pasara a Presentado.

YPF Presentacio 2

Especial
CD El limite de carga de archivos es de 50 MB por subida

Carga simple

DATOS PERSONA Tl Y CONTRATOS ? CONTRATISTA / SUBCONTRATISTA Tl v ESTADO TL v DOCUMENTO  ACCIONES

APELLIDO 5414 NOMBRE 5414 4900085656 D — ®

20000028331 03/05/202112:54

13. Contactos

Comunicate con la Mesa de Ayuda del SRC por mail a soportesrc@ypf.com vy
telefonicamente al 0800-122-7119 o interno 85500 opcidn 6.

O contacta al Referente de tu Regional.
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