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01. Introduccidén

SRC 3.0 es la plataforma que incorpora mejoras
significativas en funcionalidad, trazabilidad y experiencia
de usuario en el actual Sistema de Recursos
Contratados, la plataforma que utilizamos para la
gestion de los recursos contratados.

Esta evolucidon surge como respuesta a las necesidades
de transformacion digital de YPF con los objetivos de:
> centralizar la informacidn
> agilizar procesos de alta de recursos y seguimiento
, colaborar con la medicién de la performance del
proveedor
> facilitar la toma de decisiones con reportes en tiempo
real

SRC 3.0 nos permite una gestion mas eficiente, agil y
colaborativa entre todas las dreas involucradas en el
ciclo de vida de las contrataciones.
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02. Mi rol en el SRC 3.0

Como usuario Contratista, tu rol en el SRC 3.0 es
clave en el proceso de gestion de recursos
contratados:

@ Sos responsable de:

s Realizar la declaracién de recursos que prestan
servicio a YPF en el sistema

> Cargar la solicitud de afectaciones y desafectaciones

> Informar la aplicacion mensual de recursos en cada
contrato/drea que presta servicio (carga mensual)

Mantener informacién actualizada

Declarar las subcontratistas y su documentacion.
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03. Acceso al Sistema

Para ingresar completd los siguientes pasos:

1. Ingresa al Sistema de Recursos
Contratados haciendo clic en el enlace

YPF

2. El sistema detecta tu rol y muestra B Iniciar Sesion
las opciones que podés usar.

E-mail

3. Completa los campos:

E-mail
Contrasefia

4. Hacé clic en el campo: LOGIN
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04. Mis tareas en SRC 3.0

El Mdédulo “Afectaciones” del Sistema de Recursos
Contratados (SRC) es la que permite asignar o
desafectar (remover) recursos (personas, vehiculos,
equipos o embarcaciones) a contratos especificos.

Ademads, podrds gestionar los ingresos por excepcion y
consultar el estado actual de los recursos, sus
afectaciones, requisitos pendientes, credenciales
vigentes e historial de movimientos

En esta seccion encontrards el paso a paso para las
tareas clave:

* Afectaciones

e Creacion de Solicitud de Afectaciones

(manual y masivo)

* Reenviar o cancelar Afectacién objetada

e Afectar Vehiculos/Equipos/Embarcaciones -

* Visualizar y exportar Listado de afectaciones

e Cancelar afectacion

» Editar afectaciones
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Afectaciones

Esta funcionalidad permite asignar recursos (personas,
vehiculos, equipos o embarcaciones) a contratos
especificos. Las afectaciones pueden realizarse de
forma individual o masiva, y pasan por un flujo de
aprobacion que involucra a diferentes responsables
segun el tipo de contrato.

Crear solicitud de
Afectacion de Personas (Manual)

La afectacién manual te permite asignar recursos uno por uno a
un contrato especifico. Segui estos pasos:

1. Ingresdé al mddulo Recursos, hacé clic en
Afectaciones/Desafectaciones

2. Selecciond la opcidn Afectar o desde un contrato ingresar
desde los tres puntos a la opcion Afectar recursos.
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3. Completa los datos generales:

Numero de
contrato
UO-Area
Centro fisico
Provincia
Habilitacién de
ingreso

Funcién
estandarizada
Motivo de
afectacion

N° de afectacion
Desafectacion
programada
entrante
Funciones
secundarias

Si es un reemplazo

< Afectar recursos
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4. Al llenar los datos, se habilitara el Histérico de Afectaciones
del recurso

5. Hacé clic en Siguiente
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6. Seleccionad recursos habilitados para afectar.

7. Confirma la solicitud presionando Afectar

\

= IMPORTANTE:
Para personas: la solicitud queda pendiente de
aprobacion interna de YPF, deberas hacer el
seguimiento desde el sistema y/o canalizar las
consultas con la inspeccion del contrato.

; | Documento: YPF-Publico



YPF

[Ty

SRC 3.0 Guia de Usuario - Rol Contratista

Crear solicitud de
Afectacion de Personas (Masivo)

1. Ingresa al mdédulo Recursos, hacé «clic en
Afectaciones/Desafectaciones

1

I Comunicacion
: e -
1
1

2. Selecciond la opcidn Afectar o desde un contrato ingresar
desde los tres puntos a la opcion Afectar recursos.

YPF | SRC = cotmaiss

Afectaciones

[nn— cur wommms  Socksss

M £ Enarsa

v £

e wEsa

L DRI e me _ sl s _ ween e

3. Activa el Check de Afectacion Masiva
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4. Descargd la plantilla (este archivo contiene todos los
campos necesarios con el formato correcto) y completa las
siguientes columnas para cada recurso

Numero de contrato
UO-Area

Centro fisico

* Provincia

Habilitacion de ingreso
» Funcién estandarizada
Motivo de afectacion
Relacién con servicio
N° de afectacion L o el D mm___Z____ 5
Desafectacion

programada entrante

Funciones secundarias

* Sies un reemplazo

5. Presionad el botén “Clic* para cargar o arrastra el archivo a la
zona indicada. El sistema validara el contenido del archivo:

Si hay errores:

-El sistema te permitird descargar un informe de errores

-El informe detallard especificamente qué esta mal en cada fila
-Corrige los errores en tu archivo y vuelve a cargarlo

Si todo esta correcto:
-El sistema te mostrard un resumen de los recursos a afectar

< Afectar recursos @ Afectacion masiva

m Puesto empresa 3 [n]
28X 120 MB

( , Sincorrectos )

N

100%
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6. Presiond Afectar para procesar la afectacion masiva

YPF |SRC #=ee

IMPORTANTE:
En caso de realizar una solicitud de afectacion
masiva considera lo siguiente:

Para personas: se generan multiples solicitudes
pendientes de aprobacion interna de YPF,
deberds hacer el seguimiento desde el sistema
y/o canalizar las consultas con la inspeccion del
contrato.

Para vehiculos/equipos/embarcaciones:
aprobacidon automatica.
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Reenviar o cancelar
Afectacion objetada

La afectacidn objetada permite devolver una solicitud para su
correccién sin cerrar el proceso. En el Nuevo SRC 3.0, los
usuarios internos pueden objetar una afectacion en lugar de
rechazarla, haciendo que la solicitud vuelva a la instancia previa
para corregirse y luego seguir con el flujo normal de aprobacidn.

1. Filtra por Estado = Objetado en el listado de afectaciones:
Accion de devolver una solicitud para que sea corregida,
sin cerrar el proceso. Permite que se corrija y reenvie

SRC @
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2. Revisa el motivo de objecioén y corregi los datos necesarios
hacé clic en Guardar.
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3. Hacé en Reenviar Solicitud para continuar el flujo.

_________________________________ N
\ Reenviar solicitud *
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4. Si decidis no continuar, selecciond Cancelar afectacion y
confirma.
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Afectar
Vehiculos/Equipos/Embarcaciones

1. Accedé al mddulo Afectaciones/Desafectaciones, luego a
Contratos

\ YPF | SRC

AGS S.R.L

YPF |SRC

AGS SRL

awname v

3. Selecciond el contrato y drea vy el tipo de recurso
(Vehiculo, Equipo, Embarcacion) y hacé clic en Afectar
recursos

La aprobacién es automatica para estos tipos de recursos.
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Visualizar y exportar
Listado de afectaciones

1. Accedé al menu

Afectaciones/Desafectaciones
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3. Aplica los filtros que sean necesarios y luego hacé

clic en Aplicar.
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4. Podrds descargar para exportar el listado en Excel

: Afectaciones

\ !

~ Importante: desde esta seccion también podras
iniciar el proceso de afectacion o desafectacion
haciendo click en el botdn superior
correspondiente..

e

v
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Cancelar
afectacion

1. Ubica la afectacion en estado pendiente u objetado.
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3. Confirma la cancelacion (opcional: agrega comentario). El
estado cambia a Cancelada y se registra en el historial

Cancelar afectacién =

LSt gt i a1 Mactseon e Ml Estaban o o S0t I 49001121607

s

[reTSTR—

Wi s st e Esintode sactachin W' Conin 1D e

Mo M THWTIND et et S0 Lonmipsm  Lonm ipsem

Documento: YPF-Publico



YPF

[Ty

SRC 3.0 Guia de Usuario - Rol Contratista

Editar
afectaciones

1. Accedé a Afectaciones Pendientes.

YPF|SRC ©

\$ ===
< Afectaciones pendientes e 0 i rien® ¥
0 i . e o e @ bm | e e

B Msiamiin NS Lwsmpam Lwempam  Luwmpam  Lawmpmm  Lnmpsen Lo psn Lanem
auseresen

s aassronn

F-——————=-

2. Selecciond Editar detalle desde el menu de acciones.

S
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+ UO-Area

 Centro fisico

* Provincia

* Relacion con el servicio
» Funciones secundarias
* Fecha de incorporacion

4. Guarda los cambios para aplicar la edicion.
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05 Comunicaciones que
* voy a recibir

SRC 3.0 cuenta con diferentes canales de comunicacion
para mantenerte informado/a y facilitar la interaccidn con
otros actores del sistema. A continuacion te explicamos
cada uno:

@) Consultas y Asistencias

Un nuevo mddulo que utilizarés para comunicarte con el
estudio auditor y el servicio médico para canalizar todas las
consultas referidas a la auditoria de documentos

@ Tareas Pendientes

Son mensajes que te indican que tenés una tarea por realizar.
Al hacer clic, el sistema te lleva directamente al lugar donde
debes ejecutar la accién. Es importante que revises este
apartado con frecuencia para mantener tus gestiones al dia.

Ordenes de servicio/ Pedidos

Este canal funciona como un correo interno donde se generan
todas las comunicaciones que tienen respaldo legal y formal.
Es importante conservar y dar seguimiento a los mensajes que
recibas por esta via.
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Notificaciones

Acd vas a recibir informacion general que es importante que
conozcas, pero que no requiere que realices ninguna accién.
Por ejemplo: avisos de feriados, comunicados institucionales o

novedades del sistema.

Chat

Te dirige al chat externo donde podras realizar consultas al
asistente virtual (bot) para resolver dudas frecuentes de forma

répida.
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