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01. Introduccidén

SRC 3.0 es la plataforma que incorpora mejoras
significativas en funcionalidad, trazabilidad y experiencia

de

usuario en el actual Sistema de Recursos

Contratados, la plataforma que utilizamos para la
gestion de los recursos contratados.

Esta evolucion surge como respuesta a las necesidades
de transformacion digital de YPF con los objetivos de:

>

>

centralizar la informacion

agilizar procesos de alta de recursos y seguimiento
colaborar con la medicién de la performance del
proveedor

facilitar la toma de decisiones con reportes en tiempo
real

SRC 3.0 nos permite una gestién mds eficiente, agil y
colaborativa entre todas las dreas involucradas en el
ciclo de vida de las contrataciones.

Documento: YPF-Privado
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02. Mi rol en el SRC 3.0

Como usuario Contratista, tu rol en el SRC 3.0 es
clave en el proceso de gestion de recursos
contratados:

@ Sos responsable de:

s Administrar recursos (personal, vehiculos, equipos y
embarcaciones)

> Gestionar afectaciones y desafectaciones
> Aplicar recursos en contratos (carga mensual)

> Mantener informacién actualizada

> Gestionar las subcontratistas y su documentacion.

Documento: YPF-Privado
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03. Acceso al Sistema

Para ingresar completd los siguientes pasos:

1. Ingresa al Sistema de Recursos
Contratados haciendo clic en el enlace

YPF

2. El sistema detecta tu rol y muestra B Iniciar Sesion
las opciones que podés usar.

E-mail

3. Completa los campos:

E-mail
Contrasefia

4. Hacé clic en el campo: LOGIN

Documento: YPF-Privado
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04. Mis tareas en SRC 3.0

El Moddulo “Recursos” del Sistema de Recursos
Contratados (SRC) te permite gestionar toda la
informacion relacionada con las recursos (Personas,
Vehiculos, Equipos y Embarcaciones) de las empresas
contratistas que trabajan para YPF.

En esta seccidon encontrards el paso a paso para las
tareas clave:
e Gestidon de Pdlizas
e Gestidon de Recursos — Personas
* Licencias prolongadas
e Gestion de Vehiculos / Equipos /
Embarcaciones

Documento: YPF-Privado
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Gestion de Pdlizas de Seguro

Esta funcionalidad te permite administrar de manera

completa todas las pdlizas de seguro de tu empresa
contratista.

Crear Nueva Pdliza

1.Ingresa al mddulo Contratistas y selecciona la seccién
Pdlizas de Seguro

T

N

Documento: YPF-Privado
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3. Completd los datos obligatorios:

Daficion ganseal
Comeais sguHKA" T T T —— + | oteacion
Tipo seguro® [re— Vigerse ras =]

Subconiratste

Compafifa Aseguradora

CUIT Compafiia Aseguradora ( se autocompleta)

Observacién (Se muestran las observaciones/Campo no editable)
Tipo de Seguro

Numero de Pdliza

Vigencia Hasta (debe ser una fecha futura)

Subcontratista (solo si la pdliza es para la subcontratista)

4. Hacé clic en Crear y veras un mensaje de éxito y la pdliza
aparecerd en el listado

\y |TrTTTT e .
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Editar Pdliza Existente

1. Ingresa al médulo Contratistas y selecciona la seccién Pélizas
de Seguro

s

T~

2. Selecciona la pdliza, hacé clic en los tres puntos para y
luego en Editar

Péliza de seguro

Thodsasguws  Compabinsmegu.  CUI Campati - Vigenciabasta

s

MPELLGNS 2T 1S

WU o ————— 1

3. Tené en consideracidn los siguientes casos para editar
las pdlizas:

Pdliza Sin Recursos Asociados: Podés editar todos
los campos del formulario.

Pdliza Con Recursos Asociados a Contrato Vigente:
Solo podés editar el campo "Vigencia Hasta“
Compaiiia Aseguradora Desactivada: Si la compafiia
fue desactivada después de crear la pdliza y tiene
recursos asociados solo podrds editar el el campo
"Vigencia Hasta“ y si no tiene recursos asociados
podras editar todos los campos.

Documento: YPF-Privado
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4. ldentificd el caso a tomar en cuenta, procedé a realizar la
edicién y luego hace clic en “Guardar”

IMPORTANTE AL AGREGAR SUBCONTRATISTA EN POLIZAS

Podés cambiar la subcontratista siguiendo las mismas reglas
de edicién

Una contratista puede crear pdlizas para sus
subcontratistas

Cada subcontratista puede tener distintos tipos de
seguro con la misma compafiia aseguradora

Al asociar recursos, solo aparecerdn recursos del mismo
subcontratista si estd definido

Documento: YPF-Privado
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Activar Pdliza Existente

Esta accidn solo se realiza en casos de pdlizas inactivas:

1. Selecciond la pdliza, hacé clic en los tres puntos para y luego
en Activar

L e |
Péliza de seguro vIER

1

Contraista Wieptlia  Thodewpws  Compafiaasmps  CUTCompalia . Vieschhasta  Esado s !

CONTRATISTA !

1

1

1

aewar sl

.

1
1

1

1

1 combaansoc 03 Vet I
|t

1

1

1

1

Activar péliza de seguro x

s

1
1
1
1
\ (E8tds 5eQuID que quieres sctivar paliza N° 10447
1
1
I

3. Verds un mensaje de éxito y la pdliza pasa a estado
Activo

@ iTodo salid bien! Se guardo con éxito. X

Documento: YPF-Privado



YPF

[Ty

SRC 3.0 Guia de Usuario - Rol Contratista

Desactivar Pdliza Existente

Esta accion solo se realiza en casos de pdlizas activas sin
recursos asociados y con recursos Asociados a Contrato Vigente

1. Selecciond la pdliza, hacé clic en los tres puntos para y luego
en Desactivar

_________________________________ '
\ Péliza de sequro v B3

1
Wioion  Tosmgm  Corpalemopi. GlfGomplis- Vigmeaban B s
1
1

ol ESTHITI0N SopuuSEN. CampalaPELMGNG HEHIZ041 SR8

e

o
€ f,?

J——
[ Jpe—

2. Escribi el motivo en el recuadro y luego confirmd la
desactivacion haciendo clic en el botén Desactivar

1 . 1
Desactivar poliza de seguro x

(Estis seguro o péliza N° 1234567891
Wtk

1
1
1
1
foe 1
1
1
1
1

3. Verds un mensaje de éxito y la pdliza pasa a estado
Inactivo

@ iTodo salié bien! Se guardo con éxito. X
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4. En el caso de tener recursos asociados aparecerd un mensaje
detallado mostrando: Numero total de recursos asociados y una
advertencia de que no podrd usarse en nuevos registros.

L e i |
: Desactivar péliza de segures x

\s

¢Estis sequro de que quieres desactivar péliza N 140517
Hay 52 registras vinculados a esta poliza. Al desactivar no padras utilizaria en nuevos registros.

Comentario *

01250

5. Podras descargar el listado detallado de recursos afectados
(Excel) haciendo clic en el link del mensaje

6. La podliza queda inactiva pero los recursos asociados
mantienen su seguro.

Documento: YPF-Privado
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Asociar Recursos a
Poliza Existente

Esta accién se puede realizar solo con pdlizas activas. Te
mostraremos como acceder, seleccionar, buscar, mover y
confirmar asociacién de recursos a una pdliza.

1. Ingresa al médulo Contratistas y selecciona la seccion
Pdlizas de Seguro

2. Selecciona la pdliza, hacé clic en los tres puntos para y luego
en Agregar recurso

L e i |
\ Péliza de seguro v E3

prm— o e pazs Toodeisgas  Compinssgu.  CUITCamgna_  Vigeshas  Eaado ®

o neen Socil - rbatemr Hi4SL0

! 1

! 1

! |

! |

[

1 - \

1

1 fditar !
Actwar ]

1

1 -
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3. Podras visualizar los datos de la Pdliza (solo en modo

lectura).

s

¢ Agregar recursos a la péliza de seguro

s gerasaies
S i ot chagus (5]

pRer—n 2wsazs a

e (@ pen O wiovbeas O bssictn (2
O renoess LR pre——

(0 oo Femandes four. a0201205432) ] copsiemendes fon 202a1239437)
0 Comaske i CUL 2041230432}
1 Custars S (CLAL 202412304331

4. Selecciona el tipo de recurso a asociar segun el tipo de

seguro:

» Para Seguros SVO, Riesgo de Trabajo y Accidentes
Personales: Tipo disponible para Persona

* Para Seguros de Vehiculo, Equipo o Embarcacién: Tipos
disponible Vehiculo; Equipo o Embarcacion

Buscar y Seleccionar Recursos

5. Busca y selecciond Recursos usando el filtro. Solo se
muestran los recursos activos.

s

En los casos de Vehiculos/Equipos y Embarcaciones,
visualizards los recursos en la pantalla.

; | Documento: YPF-Privado
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* Sila pdliza tiene subcontratista, solo se muestran
recursos de ese subcontratista.
* Informacién visible segun el tipo:

Personas: Nombre y apellido + relacién laboral

s

Apetids Womtrs  CUT/GUL  Ral sk T aumiues - .l .

Mreme Mas  IIDIINT Peectn i depusden- Timpo ieieminado- Fews de comerio i

Contoms Tt TININT  Beeson d sependenc Tempo WIenminsso  Futs de canenis

Vehiculos: Tipo de vehiculo — Patente — Interno
Equipos: Tipo de equipo — Interno

fmm e m e - -
1 € Detalle 14051 - Allianz Argentina (10/11/2026) 1
1 1
\$ | e - o wodws aao [e— P
! Equige. oat Ol Sy STCHY w 1 !
1 Derinculs polta 1
e '
1 ot - W0 Aot . il
T . i i !
L e e e e e e e e e e e e, — - —— 1
\) Embarcaciones: Tipo — Matricula
| |
1 < Detalle 87653 - Federacion Patronal - Embarcaciones (10/11/2026) v I
e - oo e 2
1
| seoos onaamen [ N @
| Rr— e RS- ,..J. . -
1
| [rr————— - @ !
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YPF

Mover Recursos

6. Selecciond recursos desde la columna izquierda. Utiliza
los iconos [>] y [<] para mover recursos entre listas. Los
recursos seleccionados apareceran en
“Vehiculos/Equipos asegurados”; “Embarcaciones
asegurados” o “Personas aseguradas” (segun sea el
caso)

s

7. Marca “Personas”; “Vehiculos/Equipos” o
“Embarcaciones” para operaciones masivas.

8. El botén “Asociar” se habilitarda solo cuando haya
recursos en la lista derecha. Hacé clic y El sistema valida
que los recursos no tengan ya asociada esta pdliza. Se
muestra un mensaje de confirmacién y los recursos quedan
vinculados a la pdliza.

IMPORTANTE:

Debes seleccionarse al menos un recurso.

No se pueden asociar recursos que ya tengan previamente la
misma pdliza.

Solo se deben seleccionar recursos activos.

[Ty

Documento: YPF-Privado
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Ficha del Recurso
personal y relacion laboral

Esta funcionalidad te permite dar de alta en el sistema a
una nueva persona para luego poder asociarla a
contratos y servicios.

Crear ficha del recurso
personal y relacion laboral

1. Ingresa al mdédulo Recursos y selecciond la seccion
Personal.

s

YPF | SRC = /Kamen - & feors D\ mons + (0 pomrmssors + (3 st

Comunicacion

Documento: YPF-Privado
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2. Completa los datos personales obligatorios:

! 1

« Tipoy N° de : Editar personal :
documento I o H

« CUIL/CUIT : - e 0] [emm @ :
* Apellido | L= ©) [ 2 EEI
* Nombre : i O [omwme e > :
* Fecha de | wam Goponamantecggmalican s waszana |
Nacimiento : :

L 1

Pais de Nacimiento
Nacionalidad

* Sexo

« Estado civil

» Email particular * Adjunta la foto del recurso (formatos JPG/PNG,
* Teléfono particular maximo 2MB).

3. Completa estudios, domicilio y datos de contacto laboral.

\ et [eckey— T 8
oty ——— -
- -

¥

4. Cargad el DNI en pdf (frente y dorso)

Documento: YPF-Privado
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5. Hacé clic en Crear para confirmar la creacién; el sistema
mostrard mensaje de éxito.

@ iTodo salid bien! Se guardo con éxito. X

\
~ Recorda que:

* La nueva ficha aparecerd en el listado de Personal con estado
"Activo"

e Tendrds habilitadas las opciones: Ver detalle, Editar y
Desactivar

Casos especiales:

Si al ingresar el tipo y nimero de documento el sistema encuentra
que ya existe ese recurso en otro contratista:

* Autocompletard los campos con la informacion existente

* Podrds editar los campos si necesitas actualizar algtin dato

» Cada contratista mantiene su propia copia de los datos del
recurso

* Los cambios que hagas no afectaran los datos guardados por
otros contratistas

; | Documento: YPF-Privado
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Relacidon Laboral

Esta funcionalidad permite registrar el vinculo laboral
entre una persona y un contratista, especificando todas
las caracteristicas de la contratacion.

Crear
relacion laboral

Pre-requisito: Debes tener creada previamente la ficha
personal de la persona.

Paso 1: Accedé a la ficha del recurso

1. Ingresa al médulo "Recursos” y hacé clic en la seccion
"Personal"

Y PF | SRC = /funsa - & s 2 o s

I

1

1

! .

| Comunicacion «
! sansures @)
[ ——
1
1
1
1

i
¥

2. En el listado, ubicd la persona a la que deseas agregar
una relacién laboral y hacé clic en los tres puntos y

selecciona “Ver detalle" para abrir la ficha

___________________________________ -
| oot Mombre CUT/CUL  Bulacion latons - Subca
1 [
| come umn oscmens  eded » s = §
1

dpendencia

Blockin 0e

[T mon  asmasasMrede

Documento: YPF-Privado



SRC 3.0 Guia de Usuario - Rol Contratista

4. Dentro de la ficha, dirigete a la seccién "Relacidn

1«

Laboral“y presiond el botén "Crear"

;
1

5. Se abrird el formulario de creacidon y deberas
completar los datos de Relacién Laboral

s

Cormrne m vamre ferade. ®

!
i
®
i

Importante: Debe ser Unica por recurso para cada

contratista. No puede existir mds de una relacién laboral
activa en un mismo recurso (mismo CUIT/CUIL) para el
mismo contratista.

Documento: YPF-Privado
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A continuacion detallamos los campos a completar:

Relacion Laboral: Selecciond una opcién de la lista
(Relacion de dependencia; Relacion Independiente;
Subcontratado en relacidon de dependencia; Subcontratado
en relacion independiente)

Subcontratista: Este campo aparece solo si seleccionaste
una relacion laboral de tipo subcontratacion. Es opcional.

Si agregaste un subcontratista en la relacién laboral, este
campo se autocomplete.

Tipo de contrato: Selecciona una opcién de la lista. Es
obligatorio. Aparece solo si seleccionas como relacion
laboral “Relacién de dependencia”.

Situacién laboral: Selecciona una opcién de la lista. Es
obligatorio. Opciones disponibles:
1. Dentro de convenio
2.Fuera de convenio
3.Si seleccionaste "Dentro de convenio", se habilitardn
campos adicionales:
4.Asociacién gremial: Selecciona de la lista. Es obligatorio
para relaciones dentro de convenio.

¢Es Socio/Propietario?: Selecciona Si o No. Es obligatorio.
Por defecto aparece seleccionado "No".

Debes seleccionar del desplegable en los campos “Puesto
Empresa” y “Horas normales jornada laboral”.

; | Documento: YPF-Privado
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Convenio colectivo de trabajo: Selecciond el convenio.
Es obligatorio. Al seleccionar el convenio, se habilitardn
los siguientes campos y deberds seleccionar alguna
opcion de las listas:

* Titulo del convenio

* Categoria del titulo de convenio

* Categoria del convenio

e Zona del convenio

e Turno del convenio

* Fueros gremiales: Selecciond Si o No. Si
seleccionas "Si", debes completar. Fecha
desde y Fechas hasta.

Diagrama de trabajo: Selecciona de la lista.
* Sies "Fuera de convenio": Seleccién libre
* Si es "Dentro de convenio": Solo diagramas
habilitados para ese convenio

Legajo: Este campo se asigna automaticamente por el
sistema una vez creada la relacién laboral.

; | Documento: YPF-Privado
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Paso 2: Consultar documentacion requerida:

1. Una vez completados todos los campos obligatorios
correctamente, se habilitard el botdén
“Documentacién requerida“

2.Presiona "Ver documentacién requerida“

s

Focha dobaf programaa a8

Horas normles omags abaral .

Tt oo < catogern < -

Fusros gremiates. @s Ome

B8 wormwe Os @

3.El sistema validara qué documentacion es necesaria
segun la configuracion.

4.Podés adjuntar también documentacién deseable si
lo consideras necesario

Documento: YPF-Privado
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Paso 3: Adjuntar documentacion

1. Por cada documento obligatorio, presiond el botén

para adjuntar archivo

| occumentson sgust_(sconi
1
[e—— ® [)
”

o e o ;s;Y'

2. Selecciona el archivo desde tu computadora

3. El sistema validard que cumpla con los requisitos

(formato, peso, etc.)

4. Verificd que todos los documentos obligatorios

estén adjuntos

5. Podés adjuntar también documentacion deseable si

lo consideras necesario

Paso 4: Confirmar creacion
1. Una vez adjuntada toda la documentacién obligatoria

correctamente, se habilitara el botén “Crear”

un mensaje de éxito.

Bocumentacionrequerida D Cansular
Canstancia de ahia AFIP ] ‘Contrata de ratoo frmac B constanciade entrega EPP

1
1
1
b caa ot e e B
1
1
1
L

@ iTodo salid bien! Se guardo con éxito. X

Documento: YPF-Privado
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Editar ficha del recurso
personal y relacion laboral

1. Ingresa al listado de Personal y busca la ficha a editar.
Hacé clic en el icono de acciones (tres puntos) y
seleccionda Editar.

\ Roshde Mo CUTICUL Belcin s - s .

. Retacin ge
Comu ume WG SR

Aekackn e

Muriver foon  MSH08I s

2. Modificd los campos necesarios; si cambias datos
criticos, deberds volver a consultar y adjuntar
documentacién.

3. Presiona Guardar para confirmar los cambios; el sistema
registra la modificacion en el historial.

YPF

[Ty
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Ver detalle de ficha
del recurso y relacion laboral

1. Desde el listado, selecciond Ver detalle en la ficha
deseada.

s

2. Dentro de la ficha, dirigete a la seccion de “Datos
personales” para consultar:

\s

* Datos personales

* Estudios

*  Domicilio

* Contacto laboral

* Estado de habilitacién para afectacion.

Documento: YPF-Privado
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Agregar y Editar curso
al recurso

1. Accedé a la ficha del recurso y ve a la seccién Formacion.

YPF | SRC

< Goyo Hernandez @

1

1

1

1

1 Coniatista  Fechadenacimionto  Hab. Afectacion  Avalado
I sesseL mensm oo o
1

1

1

1

1

1
7

Cursoexigldoper YPF  Fecharesliackin  Fechavigencla  Eveuscién  Comentaios

< Agregar curso

© Tené e e Un et compirf ki,

s

Datos e farmacién

Cutso exgidopar Y95+ v Facha doestaacibn

Fecha de vigencis @

4. El curso se registra y aparece en el listado con

estado correspondiente.

5. Para editar la Informacién deberds ubicar el curso y
seleccionar Editar, luego modificd los campos permitidos

y guarda.

Documento: YPF-Privado
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Visualizar y exportar
listado de cursos

1. Accedé a la ficha del recurso y ve a la seccion
Formacion.

s

YPF|SRC @

< Goyo Herndndez @D

2. Visualiza todos los cursos; aplica filtros. Exporta el
listado hacienda clic en el icono de descarga si lo
deseas.

Documento: YPF-Privado
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Asociar podliza de seguro
a relacion laboral

1. Accedé a la ficha del recurso y ve a la seccién
Seguros. Hacé clic en Agregar.

[} YPFISRC !
1 1
! ¢ GoyoHemindez @ !
1 1
I Contratista  Fechade nacimiento  Hab. Afectacion  Avalado =) !
| = e 0o s { 1
1 1
1 1
1

1 Tho pézn el lab.-TlpoWpotrato - Sit lb. Vigencia . 1
I ‘Tiesqo de trabajo (ART) 140%1 - Allanz Argentina. e o o 10112008 !
1 1

[ P ——— -

1 1
I ro——— taaas s I
1 1
1 1
1 1
| 1

2. Selecciond la relacién laboral, tipo de seguro y
numero de pdliza.

< Agregar péliza de seguro a Goyo Hernandez (CUIL 20241239432).

© Tendencuent: 1 el sl pds el st de s, %

Dates generaies

AGSSRL

v . o s

3. Hacé clic en “Asociar” y la pdliza quedara asociada
al recurso.
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Desvincular pdliza
de relacion laboral

1. En la seccion Seguros, ubicd la pdliza, hacé clic en

los 3 puntitos y selecciona Desvincular.

\ SATOS PERSONALES  RELACIONLABORAL _SALUD OCUPASIONAL  SEQUROS
g - e o
sg0 04 s a5
s

2. Ingresd el motivo (20-250 caracteres) y confirma; el
sistema registra la accién y actualiza el estado.

Visualizar y exportar listado
de podlizas asociadas

1. Accedé a la ficha del recurso y ve a la seccién Seguros.

s

2. Visualizad todos los cursos; aplica filtros. Exporta el
listado hacienda clic en el icono de descarga si lo
deseas.
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Ver requisitos
del recurso

1. Desde el detalle de la ficha, dirigete a la seccién
“Requisitos” en donde podras:

YPF | SRC

< Goyo Hemindez @D

AGSSRL 12081080 o o q

I

I

1

1

1

1

1

1

s rersomnEs LGN LARORL SnuGuPACOAL cumss conTaffes sEaass_ponYacin Yo
- 1
1

1

)y 1

* 1

H 1

Cumpldo Requista periodn Aancs oo .

" Apia e asorst o224 Greacion Pemanee
Cargar s

s

Podés:
* Visualizar los requisitos
» Consultar el estado Cumplido/incumplido)
» Adjuntar documentos

* Descargar documentos
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Ver historial
de la Ficha del Recurso

1. Abri la ficha del recurso y hacé clic en Historial.

___________________________________ .
\ < Jazmin Gomez & —— =

CONTRATETA user Bazon 05N/ 1978 o o

- .........
g

2. Podrds hacer la busqueda en el campo habilitado para
ello ingresando una fecha o una palabra clave.

Documento: YPF-Privado
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Activar y desactivar ficha
del recurso y de relacion laboral

Activar una ficha que estaba inactiva permite volver a
utilizarla en el sistema, pero requiere volver a cumplir
con todos los requisitos documentales.

Para desactivar: ubicda la ficha activa, Selecciond
Desactivar, ingresa motivo y confirma.

Personal

Apalls Nomers  GUIT/ CUL nacion lasorst buapo.  Bajareal  Avalass bb

B e a "

Maria Insspieicnts

FRelackin
o mesE a "
e Indepeciente

Para activar: ubicd la ficha inactiva, selecciond
Activar y confirma; deberds cumplir nuevamente
requisitos documentales.

YPF | SRC = comoms « & mawms 3 dpores

Personal Y feswsracs sremons|

umsn Mt 29091002008

[

I

1

1

1

1

| dealida Membre CUIT/CUR
1

1

I

| Cooea Mgue  2emases
1
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Ver historial de transferencias
en la Ficha del Recurso

Cada transferencia realizada queda registrada en el
historial del recurso.

1. Para acceder, ingresa a la solapa “Historial” en donde podras
visualizar el historial de transferencia del recurso si la hubiere.

Cada registro muestra:
* Fecha

Transferido por

Nombre del usuario

D

Detalles completos

del origen y destino.

2. Podés usar el buscador y filtros para localizar
transferencias especificas.

El formato de visualizacion es:
Afio » Fecha = Transferido por [Usuario] [ID] = Origen »
Destino.

1 1i12r2028
11613

mayoritaris de trabsjo: . Hbibta
cada Moto de afecta
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Crear licencia
prolongada

Este modulo te permite gestionar las ausencias de
recursos (personas) que estan afectados a contratos
vigentes, ademas te ayudard a justificar e identificar las
ausencias prolongadas del personal, evaluar los
recursos disponibles y contemplar esta informacion en el
proceso de aplicacién de recursos.

1. Ingresa al mddulo "Recursos” y hacé clic en la seccidon
“Licencia prolongada"

2. Hacé clic en el botén “Crear” en el listado de licencias
prolongadas.

Y PF | SRC = comuisins v & xcuscn v 4 o

1

| Licencias prolongadas v B3

1 C }v
i

3. Verifica que la duracién sea de al menos 28 dias
corridos y que no se solape con otras licencias.

\ | < Crearlicenciaprolongada~ ~ ~ ~ "~ T T T T T T T T TTT T T
1

1 o
1

oo et rersrac o e g s e
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4. Completa el formulario con los siguientes campos:

CUIL/CUIT
Nombre y apellido
Contratista
Subcontratista
Fecha desde
Fecha hasta

Tipo de licencia
Observacion o 3

Datos genersies ~

cunour © | Nomkre y apsiido Cortratista

EP— ey B s ]

T de eancia® - cossevscion

5. Hacé clic en Crear para guardar la licencia prolongada. El
sistema mostrard un mensaje de confirmacion y redirigira al
listado.
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Visualizar y Exportar
Licencias prolongadas

Observd las \

1. Ingresa al médulo "Recursos” y hacé clic en la seccién
“Licencia prolongada"

1
| Comunicacion

D @ e
1

1

1

1

2. Se mostrara el listado completo de licencias prolongadas.
El listado se ordena por defecto por fecha de creacion (mas
reciente primero)

columnas:

Nombre y apellido :

CUIL/CUIT
Contratista
Subcontratista
Tipo de licencia
Fechas

Estado
Acciones

I I
[ .
| Licencias prolongadas v 3

Apsl. Wom. CUT. Commtms S Tipeselismcis Facsaisi Fochafe  Obsmackess el

3. Podras exportar las licencias prolongadas hacienda clic

en el icono.
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YPF

[Ty

Filtrar busqueda
de licencias prolongadas

1. Utiliza los filtros disponibles. Completd uno o mas filtros
segun lo que necesites buscar.

Apellido \

Nombre
CUIL/CUIT
Fecha inicio
Fecha Fin
Estado
Subcontratista

Fitros & Limplar fitros
Apellido Nombre
CUIT/CUIL Fecha inicio (]

Fecha fin () Estado

Cantratista - Subcontratista

2. Para limpiar filtros, usa el botén Limpiar filtros. j\

3. Hacé clic en Aplicar filtros para actualizar el listado.
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Editar estado de licencia
Activar/Desactivar/Anular

1. Ubicad la licencia en el listado y hacé clic en el botén de
acciones (3 puntitos).

\ YPF | SRC = comisis « 2

1
I
! 1
1
| Licencias prolongadas vy IE3'
1
! 1
| Apei. Mem. GUT_ Gommim  Sebe. TipodeLicencia Fechain Fachafm  Osservacisass Estase L
1 —

- LomsoseTaban e Syt 1
.- o BN - ) !
1 conmaa § e |
D e o ™ L omcnemens O I

o 1
1 CONTRATISTA " 1
Liis B OSTVG e Riacn oo Lt oo selamedsd_ 2 g FERNAND h] B

2. Selecciona la accidn correspondiente:

« Desactivar (si abarca los periodos cerrados)
* Anular (si no corresponde)

« Activar (sélo si estd permitido)

3. Confirma la accidon en el mensaje emergente (tal como se
muestra en la pantalla).

f o o o e e oo -
\ Desactivar Licencia prolongada x

2025-12-31T00:00:00. Al confirmar, |a fecha fin se modificard por el ditime dia del iitimo periodo de splicacicn cemado

1
1
I
1
| iQuieres desactivar | hcencia proongada de Hernan Entrante (CUIL: 20211234564) 7. La facha de vigencia es hasta el
1
1
1
1

4. El sistema actualizard el estado y mostrard un mensaje de
éxito.
@ iTodo sali6 bien! Se guardo con éxito. %
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Crear vehiculo

Podras registrar vehiculos como camiones, automdéviles
y otros medios de transporte terrestre. Cada vehiculo
requiere informacion bdsica (patente, marca, modelo),
datos técnicos (nimero de chasis, motor), habilitaciones
correspondientes y documentacion obligatoria.

1. Ingresa al médulo Recursos y selecciond Vehiculos/Equipos.

Comunicaciol

o

AGSSR.L

o780 Tamaes

Ve

¥YPFI|SRC @

! ® !

| s P 2 ® N

1 1

\ I < Agregar Vehiculo/Equipo :
|

1

1

1

Eaumo
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4. Completa los campos datos de vehiculo y habilitaciones:

N

" [

- Os @w

——— 1Y

[rep—

i de motor

Moddla®

oier e M (Seguimiento saal) ©

Duete*

1
A~
- i
1
CargasFuera * 1
1
ot i !
Provoedor de servcio el seguimients saelial ¢ I
1
Subconima ]
1
1
-
1
1
1
1
1
1

5. Hacé clic en Consultar y adjuntd la documentacion

requerida.

s

Thbo dl mutoemator o ceduil e @

Hataracion BT 2

]

6. Hacé clic en Agregar para confirmar la creacion.
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Crear
Equipo

Los equipos como gruas, excavadoras, camiones con
caracteristicas especiales y maquinaria pesada se
gestionan de forma similar a los vehiculos, pero con
especificaciones propias de cada tipo de equipo.

1. Ingresa al médulo Recursos y selecciond Vehiculos/Equipos.

Comunicaciol

o

AGSSR.L

o780 Tamaes

Ve

¢
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4. Completd los campos datos del equipo y habilitaciones:

s

i preve— [ — a

5. Hacé clic en Consultar y adjuntd la documentacion
requerida.

s

6. Hacé clic en Agregar para confirmar la creacion.

Documento: YPF-Privado
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Ver, filtrar y descargar
vehiculos o equipos

1. Ingresa al médulo Recursos y selecciond Vehiculos/Equipos.

1 Filtros. & Limpiar filros |
1 1
1 1
| | Tipode recurso - Patente 1
I 1
1| Nomero intemo Tipo de unidad I
1 1
1 1
| | Marca Moxdelo |
1 1
| | Subcontratista - Avalado 1
1 I
1 1
|| Reauisitos - Estado H
1

1

3. Presiona Aplicar para ver resultados. j

4. Hacé clic en Descargar para exportar el listado visible.

R Y
\ | Vehiculos/equipos
1

[ Poete  lenoN Tioundad  Maes Moden A

caps T
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Editar
Vehiculo/Equipo

1. Ingresa al médulo Recursos y selecciond Vehiculos/Equipos.

[, i [T —

1

1

1

1

I —
i 5l
1

1

Tasnia o existen regine.

2. Localiza el recurso en el listado y hacé clic en Acciones (3
puntos al final de la linea) y selecciona “Editar”

1 1
1 1
1 1
| Toe P WmoN Toawked e e N
1 - W oe sam sem - . . -
! vewcws ABED woz ame Topna [ - m !
1 1
H . W At AT P - e - |
| veuo semep mos comens o v s - 1

3. Modificd los campos necesarios. Si cambias datos
criticos, consultd y adjunta nueva documentacion.

YPF|SRC @

Editar vehiculo

o= 3

1
| 1
1| [Bk 0| [ ek et 5 !
| 1
1
1
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Activar/Desactivar
Vehiculo/Equipo

1. Localiza el recurso en el listado y hacé clic en Activar o
Desactivar segun corresponda.

i N

1
| omscommm s comus ans Fa. ST SRR vE= |
1 - 1

Toe Pl WmoN Toowked e Moo Mo Subcemiinie Aol P

1 1
1 s o G sany sicoa 2z 0 . - 1
! Veioue ABICD 02 e Topea wawan . !
1 1
H - W Aneeader A0 . am - ° |
1 Vemcuws  ABYZICD 1004 Comisneta Topor s 2 - - 3 1

LEs18S sequro dé que quieres desactivar el equipo 0001 - Sany - STE3007

Este equips tiene winculads 1a péliza 14051 - Al Silo desactivds, esta péliza

1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
! [T — 1
1 Sed do elusmod tempor incidichunt ut abere &1 dolore magna aliqua ut 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 |

3. Confirma la accién para actualizar el estado del recurso
haciendo clic en Activar o Desactivar segun sea el caso.
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Crear
Embarcacion

Las embarcaciones tienen campos especificos como
eslora, manga, puntal y matricula. Requieren
documentacion particular como titulo de propiedad y
habilitacion de prefectura.

1. Ingresa al médulo Recursos y selecciond Embarcaciones.

YPF |SRC @ cosia

AGSSRL

a7ammEND Tomare

DATOS CONTRATISTA SUBCONTRATISTAS  CONTRATG SEGURGS PERSONAL VEHKCULDS/ERUIPOS ~EMBARCACIONES

s

1 1
1 I
1 I
1 sl
1 i oo daunces !
1 I
|| Esen wanga Purt 1
1 1
|| e o e y— \
[ ee— a !
| |
|| Fechadebelaprogromads B s @s Om oy 1
1 I
1 I
Sequos y Habiaciones ~
1 1
1 At B enchabiitssin s @ I
1 1
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4. Hacé clic en Consultar y adjunta la documentacidn
requerida.

5. Hacé clic en Agregar para confirmar la creacién.j
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Ver, filtrar y descargar
Embarcaciones

1. Ingresa al médulo Recursos y selecciond Embarcaciones.

5]

Tt o sxsten rogetro.

YPF | SRC
AGS S.RL

o71a7DM610 Tmsre

DATUS CONTRATISTA  SUBCONTRATISTAS  CONTRATO SEGUROS PERSONAL VEICULOSIEQUIPOS  EMBARCACIONES

| Filtros. @ Limpiar fitros. |
1 1
I 1
| Tipode recurso - Patente 1
1 I
1 Nimero intemo Tipo e unidad -
1 1
1 1
| Marca Modelo |
1 1
| Subcontratista - Avalado - 1
1 1
; I
: Requisitas - Estado h
1 ]
1
-

4. Presiond Aplicar para ver resultados. También podrds
descargar los resultados hacienda clic en el icono de
Descarga.
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Editar
Embarcacion

1. Ingresa al médulo Recursos y selecciona Embarcacion

[, i [T —

Aeroscnamenta
5]

Tasnia o existen regine.

2. Localiza el recurso en el listado y hacé clic en Acciones (3
puntos al final de la linea) y selecciona “Editar”

1
| 1
I wnomen T2z I
| 1
| 1
| 1
| oo weiin vomsre R —— o ci ket oot
| 1
Memckadn AR Mkt ww sm o am w2 |
1
| o s anton an unam o 1
1 Lonerss. oBae  Pionesr Mmoo osmoam 23 1

3. Modificd los campos necesarios. Si cambias datos
criticos, consultd y adjunta nueva documentacion.

YPF |SRC

I 1
H . 2 ) :
! 1

\ | Editar embarcacién !
! 1
! 1
1 5 1
1

Datas d 1 embarescidn

Dacumentacidn aicional ~

1

1 1
\} - 0 B !

1

| 1

1
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Activar/Desactivar
Embarcacion

1. Localiza el recurso en el listado y hacé clic en Activar o
Desactivar segun corresponda.

wamen oz

Ve dstale
Bucaza s g owa wm umam B

___________________________

1
1

1

1

DATORCOMTRATITA_ SUBCONTRATITAS CONTRATO SGUROR PERSOAAL VGHGILGREQUIPOS EMBARCADNGS vIER
1

Toowsd e Momane |
1

Remoicador 9BA299921 Neublus | wm 5w 3m 2023 1 1

1

1

1 " »
\ | Desactivar embarcacién

1

1

| s r ia - Nautilus 1?7
| oy 2egistrs vinculados. Al desactvar o podrés utiizarko en nuevos registos,
1

1

1

1

3. Confirma la accién para actualizar el estado del recurso
haciendo clic en Activar o Desactivar segun sea el caso.
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Ver requisitos
Vehiculo/Equipo/Embarcacion

1. Ingresa al detalle del recurso hacienda clic en Acciones (3
puntitos).

s

< 0001-Sany-5TC300 @D

acssRL  Ego  Ges M

I |
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
| owrosoe voscn conmasros secunns seusos v o
1 7 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1

3. Consultd el listado completo y descargd documentos si
es necesario.

YPF

[Ty
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Ver pdliza
Vehiculo/Equipo/Embarcacion

1. Ingresa al detalle del recurso.

YPF |SRC

< 0001-Sany-STC300 @D

AGSERL  Eupe  Cua s

3. Consulta el listado de pdlizas vinculadas y descarga
documentos si es necesario.
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Agregar pdliza
Vehiculo/Equipo/Embarcacion

1. Ingresa al detalle del recurso.

< 0001-Sany-STC300 @D

acssRL  Eaps  Gs s

< Agregar péliza de sequro a equipo interno GE327FY

Dot peneraes

W desahzn

4. Hacé clic en Guardar para confirmar. -j
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Desvincular pdliza
Vehiculo/Equipo/Embarcacion

1. Ingresa al detalle del recurso.

r———-=-=-=---

1
1
I
™o Poiza se s Vigenoa . B I
I
1
1
1

3. Hacé clic en Desvincular e ingresa el motivo. Confrima
la accién para completar la desvinculacién.

\s

Desvincular péliza de seg x

LEstas sequro que quistes desvincular 1a poliza N* 34546787

Comentario*

Do

4. Hacé clic en Desvincular para confirmar. j‘
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05 Comunicaciones que
* voy a recibir

SRC 3.0 cuenta con diferentes canales de comunicacion
para mantenerte informado/a y facilitar la interaccidn con
otros actores del sistema. A continuacion te explicamos
cada uno:

@) Consultas y Asistencias

Un nuevo mddulo que utilizarés para comunicarte con el
estudio auditor y el servicio médico para canalizar todas las
consultas referidas a la auditoria de documentos

@ Tareas Pendientes

Son mensajes que te indican que tenés una tarea por realizar.
Al hacer clic, el sistema te lleva directamente al lugar donde
debes ejecutar la accién. Es importante que revises este
apartado con frecuencia para mantener tus gestiones al dia.

Ordenes de servicio/ Pedidos

Este canal funciona como un correo interno donde se generan
todas las comunicaciones que tienen respaldo legal y formal.
Es importante conservar y dar seguimiento a los mensajes que
recibas por esta via.

Documento: YPF-Privado
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Notificaciones

Acd vas a recibir informacion general que es importante que
conozcas, pero que no requiere que realices ninguna accién.
Por ejemplo: avisos de feriados, comunicados institucionales o

novedades del sistema.

Chat

Te dirige al chat externo donde podras realizar consultas al
asistente virtual (bot) para resolver dudas frecuentes de forma

répida.

Documento: YPF-Privado
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