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Introducción
SRC 3.0 es la plataforma que incorpora mejoras 
significativas en funcionalidad, trazabilidad y experiencia 
de usuario en el actual Sistema de Recursos 
Contratados , la plataforma que utilizamos para la 
gestión de los recursos contratados.
. 

01.

Esta evolución surge como respuesta a las necesidades 
de transformación digital de YPF con los objetivos de:

centralizar la información

agilizar procesos de alta de recursos y seguimiento

colaborar con la medición de la performance del 

proveedor

facilitar la toma de decisiones con reportes en tiempo 

real

SRC 3.0 nos permite una gestión más eficiente, ágil y 
colaborativa entre todas las áreas involucradas en el 
ciclo de vida de las contrataciones. 
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Sos responsable de:

02. Mi rol en el SRC 3.0

Como usuario Contratista, tu rol en el SRC 3.0 es
clave en el proceso de gestión de recursos
contratados :
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Administrar recursos (personal, vehículos, equipos y 
embarcaciones)

Gestionar afectaciones y desafectaciones

Aplicar recursos en contratos (carga mensual)

Mantener información actualizada

Gestionar las subcontratistas y su documentación. 



03. Acceso al Sistema

Para ingresar completá los siguientes pasos:
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1. Ingresá al Sistema de Recursos 
Contratados haciendo clic en el enlace

4. Hacé clic en el campo: LOGIN

2. El sistema detecta tu rol y muestra 
las opciones que podés usar. 

3. Completá los campos:

E-mail
Contraseña

https://bff-front-shell-src-test.apps.dev.grupo.ypf.com


04. Mis tareas en SRC 3.0
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En esta sección encontrarás el paso a paso para las
tareas clave :

• Visualizar todos los contratos y su 
información

• Ver historial y novedades del contrato
• Editar Representantes del contrato
• Crear Subcontratista
• Visualizar listado de Subcontratistas
• Activar/Desactivar la relación 

Subcontratista/Contratista
• Editar Subcontratista Formulario y contratos

El Módulo  “Contratista ” del  Sistema  de  Recursos  
Contratados  (SRC)  es  la que  permite mantener un
registro centralizado y actualizado de los contratistas,
facilitando la administración de los datos, el control de
su estado y la gestión de sus vinculaciones con otros
procesos del negocio . 

El Módulo  “Contratos ” permite crear, visualizar, editar y
administrar contratos tanto de forma manual como a
través de integraciones automáticas con SAP . 
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Visualizar todos los contratos
y su información

1. Dirigite a la sección Contratos en el menú principal. 

2. El sistema desplegara automáticamente todos los contratos 
que corresponden según tu razón social . La información se 
presenta en formato de grilla con columnas en la que podrás 
ver los campos correspondientes. 

4. Para exportar el listado, seleccioná filtros opcionales y 
hacé clic en Descargar. 



Ver historial 
Novedades del contrato

1. Desde el listado, accedé al detalle del contrato haciendo 
clic en los tres puntos y seleccioná Ver detalle . 

2. Hacé clic en “Historial” 
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4. Usá el buscador para filtrar por usuario o evento y el 
orden cronológico para auditoría. 

Validaciones: Esta sección es sólo lectura y no admite 

modificaciones.

3. El sistema mostrará: Fecha y hora, Usuario, Acción realizada, 
Datos anteriores y nuevos, Estado anterior y nuevo. 

• Fecha y hora de la edición.
• Nombre del usuario que 

editó los datos.
• Campos editados con los 

datos originales y los 
cambios.

• Origen de la edición 
(manual o automática ).
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Editar
Representantes del contrato

1. Accedé al detalle del contrato desde el listado hacienda 
clic en los 3 puntitos:  

2. Dirigete a la sección Representantes . Hacé clic en los 3 
puntos y luego en Editar :  
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DATOS OBLIGATORIOS :
• Nombre completo
• Correo electrónico
• Teléfono
• Matrícula para RS

3. Modificá los datos del Representante Técnico ( RT ), 
Representante Administrativo (RA) y Representante 
matriculado de Seguridad (RS).

4. Hacé clic en Guardar . El sistema validará que todos los 
campos obligatorios estén completos. 

Validaciones: Si falta un campo obligatorio, se 
mostrará mensaje de error. Los datos deben cumplir 
formato correcto (correo válido, teléfono numérico).



1.Desplegá el menú Contratistas. Hacé clic en Subcontratistas.

Crear 
Subcontratista
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2. Clickeá en Crear.

3. Completá los campos obligatorios: Datos generales ( N° de 
CUIT y Razón social) y datos del contacto. 

Si es o no una 
empresa de 
construcción , 
marcá “Si”
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4. Clickeá en Siguiente . 

8 . Al finalizar, el sistema envía un mensaje de confirmación.

5. Seleccioná al menos un contrato.

7. Clickeá en “Solicitar aprobación”.
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Importante : En la pantalla  de Subcontratista  podrás  
visualizar  el listado  total de subcontratistas . 

Visualizar  listado  
Subcontratistas

1. Desplegá  el menú  Contratistas . Hacé  clic  en Subcontratistas :

2. Utilizá  Filtros  y búsqueda  para localizar  registros . 

3. Podés  exportar  el listado  completo  en formato Excel.



SRC 3.0 Guía de Usuario - Rol Contratista

Activar /Desactivar  
Relación  Subcontratista /Contratista

1. Desde  el listado , seleccioná  una subcontratista ,  hace  clic  en 
los  3 puntos y hacé  clic  luego en en “Activar ” o “ Desactivar ”, 
según  correponda . 

2. Completá  el motivo  (obligatorio ) y Confirmá  la acción . 

3. El sistema  actualiza  el estado  y notifica  al contratista . 

Importante : No podrá  desactivar  relación  de  
subcontratación  si  el/los  contratos  asociados  
poseen  recursos  afectados . 



SRC 3.0 Guía de Usuario - Rol Contratista

Editar Subcontratista 
Formulario y contratos

1. Desde el listado, seleccioná una subcontratista y  hacé
clic en Editar

2. Modificá los campos permitidos (dirección, contacto, datos 
adicionales) y luego en “ Guardar” . 

3. Para contratos asociados, usá la opción “Editar 
contratos” y seleccioná según corresponda. 



05. Comunicaciones que 
voy a recibir

SRC 3.0 cuenta con diferentes canales de comunicación 
para mantenerte informado/a y facilitar la interacción con 
otros actores del sistema. A continuación te explicamos 
cada uno:

Tareas Pendientes
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Son mensajes que te indican que tenés una tarea por realizar .
Al hacer clic, el sistema te lleva directamente al lugar donde 
debes ejecutar la acción. Es importante que revises este 
apartado con frecuencia para mantener tus gestiones al día.

Este canal funciona como un correo interno donde se generan 
todas las comunicaciones que tienen respaldo legal y formal . 
Es importante conservar y dar seguimiento a los mensajes que 
recibas por esta vía.

Órdenes de servicio/ Pedidos

Consultas y Asistencias
Un nuevo módulo que utilizarás para comunicarte con el 
estudio auditor y el servicio médico para canalizar todas las 
consultas referidas a la auditoría de documentos
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Acá vas a recibir información general que es importante que 
conozcas, pero que no requiere que realices ninguna acción .
Por ejemplo: avisos de feriados, comunicados institucionales o 
novedades del sistema.

Notificaciones 

Te dirige al chat externo donde podrás realizar consultas al 
asistente virtual (bot) para resolver dudas frecuentes de forma 
rápida.

Chat



SRC 3.0
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